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УЧЕТНАЯ  ПОЛИТИКА  
ГОСУДАРСТВЕННОГО БЮДЖЕТНОГО УЧРЕЖДЕНИЯ ЗДРАВООХРАНЕНИЯ 

«ГОРОДСКАЯ БОЛЬНИЦА №3 Г.МИАСС»

НА   2019 ГОД  

1. Организационные положения

         Государственное  бюджетное учреждение здравоохранения « Городская больница № 3 г. Миасс» является   некоммерческой организацией.  Учреждение  создано  для  выполнения работ, оказания услуг в целях обеспечения реализации предусмотренных законодательством РФ полномочий соответствующих органов государственной власти в сфере здравоохранения  муниципальным  образованием «город Миасс» в соответствии с ГК РФ по Постановлению Главы города № 856 от 19.11.1997г . Согласно  Постановления Правительства Челябинской области от 21.10.2015г № 519-п из муниципальной собственности передано в государственную собственность. Собственником имущества  является Министерство имущества и природных ресурсов Челябинской области. Функции учредителя осуществляет Министерство здравоохранения Челябинской области.   Учреждение осуществляет деятельность в соответствии с предметом и целями, определенными федеральными законами, иными нормативными правовыми актами и Уставом.

1.1. Бухгалтерский учет в учреждении осуществлять бухгалтерской службой в соответствии с Положением о бухгалтерии (Приложение № 1) во главе с главный бухгалтером.               (Основание: ч. 3 ст. 7 Федерального закона N 402-ФЗ) 
1.2. Ежегодно приказом руководителя учреждения утверждается (корректируется) рабочий план счетов по форме, приведенной в Приложении № 2 к Учетной политике.         (Основание: п. п. 3, 6 Инструкции N 157н)
1.3. Для отражения объектов учета и изменяющих их фактов хозяйственной жизни используются:                                                                                                                 - унифицированные формы первичных учетных документов, утвержденные Приказом Минфина России N 52н;                                                                                                                                                                                 - иные унифицированные формы первичных документов (в случае отсутствия форм в Приказе Минфина России N 52н);                                                                                                                              - самостоятельно разработанные формы первичных учетных документов, образцы которых приведены в Приложении №4 к Учетной политике.(Основание: ч. 2 ст. 9 Федерального закона N 402-ФЗ, п. 25 ФСБУ "Концептуальные основы", п. 6 Инструкции N 157н)
1.4. Первичные (сводные) учетные документы составляются на бумажных носителях.(Основание: п. 6 Инструкции N 157н)
1.5. Все первичные (сводные) учетные документы независимо от формы подписываются руководителем или уполномоченным им лицом.Первичный (сводный) учетный документ, которым оформляются операции с денежными средствами, кроме руководителя (уполномоченного лица), подписывает главный бухгалтер или уполномоченное им лицо. Уполномоченные лица определяются приказом главного врача.(Основание: п. 26 ФСБУ "Концептуальные основы")

 1.6.О графике и правилах документооборота:

- порядок составления и обработки документов, документооборот и технология учетной информации в учреждении регламентировать согласно графику, правилам документооборота и плана технического оформления бухгалтерского  учета, прилагаемого к настоящему приказу, разработанного на основании Положения о документах и документообороте в бухгалтерском учете (письмо МФ РФ от 29.07.83 г. № 105) в  Приложении №3к Учетной политике.

.(Основание: п. 6 Инструкции N 157н)
1.7. Данные прошедших внутренний контроль первичных (сводных) учетных документов регистрируются, систематизируются и накапливаются в регистрах бухгалтерского учета, составленных:- по унифицированным формам, утвержденным Приказом Минфина России N 52н;- по формам, разработанным учреждением самостоятельно.

Формы самостоятельно разработанных регистров бухгалтерского учета приведены в Приложении №4 к Учетной политике.                                                                                                                                       (Основание: ч. 5 ст. 10 Федерального закона N 402-ФЗ, п. п. 23, 28 ФСБУ "Концептуальные основы", п. 11 Инструкции N 157н)
1.8. О формах и регистрах бухгалтерского учета.                                                                     Бухгалтерский учет вести по журнальной форме с применением  автоматизированной системы  «БАРС. Бюджет-Бухгалтерия» подсистемы регионального сегмента единой государственной системы здравоохранения.
 Формировать и  оформлять в печатном виде регистры бухгалтерского  учета, содержащие все необходимые реквизиты со следующей периодичностью: журналы операций - ежемесячно, главную книгу- ежеквартально. ( Основание: пункт 6 Инструкции от 25.03.2011 N 33н).

Бухгалтерский учет в учреждении осуществлять по журнально-ордерной форме бухгалтерского учета с использованием форм регистров бухгалтерского учета, регламентированных Инструкцией № 157н, а также приказом Минфина РФ от 30.03.2015 г. № 52н. Проверенные и принятые к учету первичные учетные документы систематизировать по датам совершения операции (в хронологическом порядке) и отражать накопительным способом в следующих регистрах бухгалтерского учета:

        Журнал операций по счету «Касса»;

        Журнал операций с безналичными денежными средствами;

        Журнал операций  расчетов с подотчетными лицами;

        Журнал операций  расчетов с поставщиками и подрядчиками;

        Журнал операций  расчетов с дебиторами по доходам;

        Журнал операций расчетов по оплате труда;

        Журнал операций по выбытию и перемещению нефинансовых активов;

        Журнал по  прочим операциям;

        Журнал по санкционированию

        Главная книга.

        Отраженные в перечисленных регистрах показатели детализировать в дополнительных регистрах  бухгалтерского учета, регламентированных приказом Минфина РФ от 01.12.2010 г. № 157н.

         Журналы операций подписывать главным бухгалтером и бухгалтером, составившим журнал  операций с указанием наименования должности лица , совершившего сделку, операцию и ответственного за правильность ее оформления, либо наименование должности лица , ответственного  за правильность оформления свершившегося события (Инструкция № 157н ).

При обнаружении в регистрах  бухгалтерского учета ошибок бухгалтерией    осуществляется диагностика ошибочных данных, внесение исправлений в       соответствующие базы данных и получение выходных форм документов с учетом исправлений. Внесение исправлений осуществлять датой обнаружения ошибочных данных путем обязательного оформления измененных документов и сторнирующих проводок в соответствии с  Инструкцией 157н и 174н..

Предоставлять отчетность в соответствии с доведенными сроками от Учредителя  на основании Приказа Минфина России от 25.03.2011г № 33н «Об утверждении Инструкции о порядке составления, представления годовой, квартальной бухгалтерской отчетности государственных (муниципальных) бюджетных и автономных учреждений» 

Формировать квартальную и годовую отчетность на бумажном носителе и в электронном виде. Предоставлять отчетность Учредителю после утверждения руководителем в установленные сроки с использованием электронных средств  связи  автоматизированной системы БАРС.Бюджет-Бухгалтерия.             (Основание: п. п. 32, 33 ФСБУ "Концептуальные основы", п. п. 6, 19 Инструкции N 157н)
1.9. Хранение первичных (сводных) учетных документов, регистров бухгалтерского учета осуществляется в течение сроков, установленных разд. 4.1 Перечня типовых управленческих архивных документов, образующихся в процессе деятельности государственных органов, органов местного самоуправления и организаций, с указанием сроков хранения, утвержденного Приказом Минкультуры России от 25.08.2010 N 558, но не менее пяти лет после окончания отчетного года, в котором (за который) они составлены, в частности, применяются следующие сроки хранения документов:первичные учетные документы и приложения к ним (кассовые и банковские документы, корешки банковских чековых книжек, ордера, табели, акты о приеме, сдаче, списании имущества, квитанции, накладные и авансовые отчеты, переписка и др.) - 5 лет при условии проведения проверки (ревизии) (ст. 362 Перечня);

- документы учетной политики (рабочий план счетов, формы первичных учетных документов и др.) - 5 лет (ст. 360 Перечня);

- документы о взаимных расчетах и перерасчетах между организациями (акты, сведения, справки, переписка) - 5 лет после проведения взаиморасчета (ст. 366 Перечня);

- счета-фактуры - 4 года (ст. 368 Перечня);

- документы о дебиторской и кредиторской задолженности (справки, акты, обязательства, переписка) - 5 лет (ст. 379 Перечня);

- документы о начисленных и перечисленных суммах налогов в бюджеты всех уровней, внебюджетные фонды, задолженности по ним (расчеты, сводки, справки, таблицы, сведения, переписка) - 5 лет  (ст. 382 Перечня);

- лицевые карточки, счета работников - 75 лет  (ст. 413 Перечня).

При наличии технической возможности учреждение вправе осуществлять хранение первичных электронных документов (электронных регистров) на электронных носителях с учетом требований законодательства РФ, регулирующего использование электронной подписи в электронных документах.(Основание: ч. 1 ст. 7, ч. 3 ст. 29 Закона о бухгалтерском учетеп. 33 ФСБУ "Концептуальные основы", п. 14, 19 Инструкции N 157н)
1.10 . Внутренний финансовый контроль.
Внутренний финансовый контроль в учреждении осуществлять  в соответствии с Положением  о внутреннем финансовом контроле ( Приложение № 5) комиссией в составе: заместителя главного врача по экономике, главного бухгалтера, юрисконсульта.

К объектам внутреннего финансового контроля  относить:

– соблюдение действующего законодательства и положений учетной политики;

– целевое использование полученных  учреждением  средств в виде субсидий на выполнение государственного задания  и субсидий на иные цели;

– отражение в учете доходов от приносящей доход деятельности;

–правильность отражения всех хозяйственных операций в бухгалтерском учете;

– полнота и правильность документального оформления хозяйственных операций;

– сохранность финансовых и нефинансовых активов учреждения;

– достоверность бухгалтерской и налоговой отчетности  учреждения.

Основными процедурами документального контроля являются:

- согласование документов;

- утверждение документов;

- проверка исполнения документа.

На стадии согласования проверять и подтверждать достоверность, полноты и непротиворечивости информации, содержащейся в документе. В эту процедуру включать проверку правильности его оформления и соответствие нормативным документам, а также наличие необходимых приложений и сопроводительной документации. Для проверки целостности и непротиворечивости информации, полученной из разных источников,  проводить сверку данных. 

После согласования,  производить утверждение документа и введение его в действие.

Проверка исполнения документа осуществлять преимущественно на этапе, когда на основании его данных составляется та или иная отчетность учреждения. Мониторинг показателей отчетности является одной из процедур, проводимых на завершающих этапах внутреннего контроля. Данную процедуру  проводить в форме сравнения фактических показателей с плановыми. Значительные отклонения считать основанием для дополнительной проверки на возможные ошибки работников учреждения.

Выделять в учреждении  три формы внутреннего финансового контроля : предварительный, текущий и последующий.

Предварительный контроль осуществлять до начала совершения хозяйственной операции.

На стадии предварительного контроля осуществлять контроль за соответствием заключаемых договоров доведенным объемам субсидий на выполнение государственного задания либо перечисление аванса в установленных случаях.

Текущий контроль осуществлять на стадии формирования, распределения и использования финансовых ресурсов учреждения. Производить регулярный анализ соответствия кассовых расходов производимым фактическим расходам. В ходе текущего контроля  проверять действия отдельных подразделений, добросовестное выполнение работниками своих обязанностей.

Последующий контроль проводить по итогам совершения учреждением хозяйственных операций путем анализа и проверки бухгалтерской документации и отчетности. Выявлять нарушения и принимать меры по их устранению. Осуществлять  проверку полученных товаров (работ, услуг), оплаченных учреждением по товарным накладным или другим документам. Осуществлять контроль начисленной зарплаты, отчислений во внебюджетные фонды и на социальные нужды. 

Проводить плановые и внеплановые ревизии.

Плановые проверки проводить не реже 1 раза в квартал.

Внеплановые – по мере поступления информация о возможных нарушениях и злоупотреблениях.

По результатам контроля руководителем принимаются решения о привлечении к ответственности, поощрении работников или иные решения в пределах компетенции. На основании выводов, сделанных в результате ревизии, составляется отчет, в который включаются все объекты проверки, а также описание выявленных недостатков и нарушений. На основании отчета разрабатывается план мероприятий по устранению выявленных недостатков и нарушений, назначаются сроки и ответственные за исполнение лица. Ответственность за обоснованность выводов по результатам проверки, составленный отчет и предложения руководству несут члены комиссии по внутреннему финансовому контролю. 

Внутренний финансовый контроль считается пройденным при наличии на  документе подписи исполнителя.

Ответственность за систему внутреннего финансового контроля возложить на  руководителя  и главного бухгалтера учреждения.

1.11. О применяемых нормах по отдельным видам:

 - учреждение осуществляет командировочные, представительские расходы, расходы на рекламу, подготовку кадров и т.д. в пределах установленных норм и утвержденного плана финансово-хозяйственной деятельности на отчетный год.

Установить следующие нормы расходования денежных средств на командировочные расходы:

-  суточные в размере 100 рублей, 

-  расходы по проживанию (найму жилья) в сумме -550 рублей, без  предоставления  подтверждающих документов 12 рублей 

- оплату за проезд согласно тарифам, указанным в проездном документе;

- прочие расходы;

  Основание: утвержденный план финансово-хозяйственной деятельности и Положения о командировках № 749 от 13.10.2008г.  Приложение № 6к Учетной политике

1.12. О перечне статей расходов для управленческого учета:
Для определения финансового результата деятельности учреждения доходы и расходы группируются по видам доходов (расходов)  в разрезе кодов классификации операций сектора государственного управления, предусмотренных планом финансово-хозяйственной деятельности учреждения.

Формирование раздельного учета по видам доходов (расходов) на счетах финансового результата текущего финансового года, в том числе для целей  управленческого учета, осуществляется в порядке, установленном главным администратором средств бюджета, органом, осуществляющим функции и полномочия учредителя, актом учреждения, принимаемым при формировании учетной политики учреждения (п. 299 Инструкции N 157н)

1.13. Состав постоянно действующей комиссии по поступлению и выбытию активов утверждается ежегодно отдельным приказом руководителя.(Основание: п. 6 Инструкции N 157н)
1.14. Деятельность постоянно действующей комиссии по поступлению и выбытию активов осуществляется в соответствии с Положением, приведенным в Приложении №7 к Учетной политике.(Основание: п. 6 Инструкции N 157н)
1.15. Для проведения инвентаризаций в учреждении создается постоянно действующая инвентаризационная комиссия. Состав комиссии устанавливается ежегодно отдельным приказом руководителя. Деятельность комиссии осуществляется в соответствии с Положением, приведенным в Приложении №8 к Учетной политике.(Основание: ст. 11 Федерального закона N 402-ФЗ, п. 80 ФСБУ "Концептуальные основы", п. 2.2 Методических указаний N 49)
1.16.  О порядке контроля хозяйственных операций :

В целях определения целесообразности и направленности производимых расходов учреждения, осуществлять внутрихозяйственный контроль по следующим операциям: расходы по питанию , расход горюче-смазочных материалов , на междугородные переговоры, услуги по доступу в Интернет,  расходы на командировки и служебные разъезды, операции по движению мягкого инвентаря и посуды и т.д. Порядок ведения внутрихозяйственного контроля соответствующих расходов учреждения установить согласно приложению к настоящему приказу, с указанием конкретных норм расхода.Первичные учетные документы, выставленные поставщиком (подрядчиком, продавцом) в последний рабочий день отчетного периода, но поступившие в бухгалтерию в месяце, следующим за отчетным:

- до 5 числа- отражаются месяцем их выставления;- после 5 числа – отражаются месяцем их поступления.Основание: ст. 19 Федерального закона N 402-ФЗ, п. 6 Инструкции N 157н)
1.17. Порядок признания в учете событий после отчетной даты, а также порядок раскрытия информации об этих событиях в бухгалтерской (финансовой) отчетности приведен в Приложении №9 к Учетной политике.(Основание: п. 6 Инструкции N 157н)
1.18. Порядок формирования резерва предстоящих расходов и его использования приведен в Приложении № 10 к Учетной политике.(Основание: п. 302.1 Инструкции N 157н)
          1.19. Порядок учета операций по оказанию платных медицинских услуг

          ГБУЗ « Городская больница №3 г.Миасс» оказывает платные услуги  в соответствии с  Перечнем платных услуг.  Предоставление платных медицинских услуг населению  ГБУЗ« Городская больница №3 г. Миасс» осуществляется  в соответствии с  Уставом  и  действующей лицензией: 

         Расчет стоимости платных медицинских услуг  производить на основе фактических расходов учреждения , независимо от источника финансирования, с учетом кредиторской задолженности, корректировкой их на индексы цен , в соответствии с п.2.1  Инструкции по  расчету стоимости медицинских услуг, утвержденной Минздравом России № 01-23/4-10, РАМН № 01-02/41 от 10.11.1999г

        Оплата за медицинские услуги,  оказанные юридическим лицам  производится  безналичным расчетом.

      Расчеты с населением за предоставление платных услуг осуществляются  в кассе  ГБУЗ « Городская больница №3 г.Миасс» с применением ККМ- онлайн .   Доходы, полученные от оказания платных медицинских услуг, после уплаты налогов и других обязательных платежей в соответствии с действующим законодательством направляются на расходы, связанные с уставной деятельностью учреждения, в том числе в фонд оплаты труда.

         Заключение и оплата учреждением  договоров о поставке товаров, работ, услуг, принятие обязательств, подлежащих к исполнению, производится в пределах утвержденного  руководителем плана финансо-хозяйственной деятельности .

         План ФХД  составляется на текущий финансовый год и утверждается Учредителем Корректировка  плана ФХД в связи с уточнением ожидаемых объемов поступлений может осуществляться ежеквартально. .  Открыт лицевой счет по учету средств, полученных от приносящей доход деятельности.

          ГБУЗ  «Городская больница №3 г.Миасс»  самостоятельно определяет направления и очередность использования полученных средств от оказания платных медицинских услуг, в том числе на функционирование и развитие, осуществление лечебного процесса, на оплату труда и материальное стимулирование работников, приобретение предметов хозяйственного пользования, оплату коммунальных и иных услуг и другие нужды.

          Распределение денежных средств, полученных от оказания платных услуг, между работниками медицинского учреждения производится на основании Положения об оплате труда работников, занятых оказанием платных медицинских услуг, утвержденного руководителем учреждения , с учетом индивидуального вклада сотрудников, участвующих в процессе оказания платных медицинских услуг, а также сотрудникам учреждения, не участвующим непосредственно в оказании медицинской помощи.

         При  определении размера материальных  расходов при списании  материальных запасов, используемых при оказании  платных медицинских услуг, применять метод оценки по средней  стоимости ( в ред.Федерального закона от 29.05.2002г №57-ФЗ)

2. Основные средства

2.1. Срок полезного использования объекта основных средств определяется исходя из ожидаемого срока получения экономических выгод и (или) полезного потенциала, заключенного в активе, в порядке, установленном п. 35 ФСБУ "Основные средства".

2.2. Начисление амортизации всех основных средств осуществляется линейным методом.                                                                                                                         (Основание: п. 37 ФСБУ "Основные средства")
2.3. Признание в учете объектов основных средств, выявленных при инвентаризации, осуществляется по справедливой стоимости, установленной методом рыночных цен на дату принятия к учету.

В случаях получения имущества по договорам  дарения, пожертвования, безвозмездного получения имущества, получения объектов имущества по распоряжению его собственника без указания стоимости, в целях  обеспечения непрерывного ведения бухгалтерского учета и полноты отражения фактов хозяйственной деятельности, текущая оценочная стоимость признается в условной оценке, равной  одному рублю. Один объект равен одному рублю.

После получения данных о ценах по объекту нефинансового актива, отраженных на дату признания в условной оценке, комиссией учреждения по поступлению и выбытию актитвов осуществляет пересмотр балансовой (справедливой) стоимости такого объекта в порядке, установленном Положением о комиссии по поступлению и выбытию активов.(Основание: п. п. 52, 54 ФСБУ "Концептуальные основы", п. 31 Инструкции N 157н)
2.4. Объекты основных средств стоимостью менее 10 000 руб. каждый, имеющие сходное назначение, используемые в течение одного периода времени и находящиеся в одном помещении (компьютерное оборудование, столы, стулья, шкафы и т.п.), объединяются в один инвентарный объект.(Основание: п. 10 ФСБУ "Основные средства")
2.5. Структурная часть объекта основных средств, которая имеет срок полезного использования, существенно отличающийся от сроков полезного использования других частей этого же объекта, и стоимость, составляющую значительную величину от его общей стоимости, учитывается как самостоятельный инвентарный объект.

Для целей настоящего пункта сроки полезного использования считаются существенно отличающимися, если они относятся к разным амортизационным группам, определенным в Постановлении Правительства РФ от 01.01.2002 N 1.

Для целей настоящего пункта стоимость части объекта основного средства считается значительной, если она составляет не менее 10% его общей стоимости.(Основание: п. 10 ФСБУ "Основные средства")
3. Материальные запасы

3.1. Оценка материальных запасов, приобретенных за плату, осуществляется по фактической стоимости приобретения с учетом расходов, связанных с их приобретением.При одновременном приобретении нескольких видов материальных запасов расходы, связанные с их приобретением, распределяются пропорционально договорной цене приобретаемых материалов.(Основание: п. п. 6, 100, 102 Инструкции N 157н)
3.2. Признание в учете материалов, полученных при ликвидации нефинансовых материальных активов (в том числе ветоши, полученной от списания мягкого инвентаря), отражается по справедливой стоимости, определяемой методом рыночных цен.(Основание: п. п. 52, 54 ФСБУ "Концептуальные основы", п. 106 Инструкции N 157н)
3.3. Выдача запасных частей и хозяйственных материалов (электролампочек, мыла, щеток и т.п.) на хозяйственные нужды учреждения оформляется Ведомостью выдачи материальных ценностей на нужды учреждения (ф. 0504210), которая является основанием для их списания.(Основание: п. 6 Инструкции N 157н)
3.4. Нормы расхода ГСМ разрабатываются учреждением самостоятельно на основе Методических рекомендаций N АМ-23-р от 14.03.2008г Данные нормы утверждаются отдельным приказом руководителя учреждения с учетом надбавок к определенным условиям и в определенной местности.Учет и списание ГСМ производить  по средней фактической стоимости на основании путевых листов в  программе Барс: Бюджет –Автотранспорт                                                                                                                                     (Основание: п. 6 Инструкции N 157н)
3.5. При отсутствии распоряжения региональных  органов власти период применения зимней надбавки к нормам расхода ГСМ ежегодно устанавливается приказом руководителя учреждения.(Основание:Методические рекомендации N АМ-23-р)
3.6. Выбытие материальных запасов признается по средней стоимости запасов. Средняя стоимость запасов определяется в момент их отпуска, при этом в расчет включаются количество и стоимость материалов на начало месяца и все поступления и выбытия до момента отпуска.(Основание: п. 46 ФСБУ "Концептуальные основы", п. 108 Инструкции N 157н)
3.7. Передача материальных запасов подрядчику для изготовления (создания) объектов нефинансовых активов осуществляется по Накладной на отпуск материалов (материальных ценностей) на сторону (ф. 0504205).(Основание: п. 116 Инструкции N 157н)
3.8. Подлежащая возмещению виновными лицами сумма ущерба, причиненного в результате хищений, недостач, порчи и пр., признается по справедливой стоимости, определяемой методом рыночных цен.(Основание: п. п. 52, 54 ФСБУ "Концептуальные основы")
3.9. В целях организации учета лекарственных средств и изделий медицинского назначения руководствоваться Инструкцией по учету медикаментов, перевязочных средств и ИМН,  утвержденной приказом Министерства здравоохранения СССР от 02.06.1987г № 747, а также Приказом   Министерства  здравоохранения Челябинской области от 13.10.2016г № 1741  Об утверждении методических рекомендаций « Об организации учета лекарственных препаратов для медицинского применения и медицинских изделий в государственных медицинских организациях, а отношении которых Министерство здравоохранения осуществляет функции и полномочия учредителя»   Списание  медикаментов и ИМН   производить по средней фактической стоимости, на основании ведомости выдачи материальных ценностей на нужды учреждения ( ф.0504210). 

На счете 105.31 Медикаменты и перявязочные средства- иное движимое имущество учитывать лекарственные средства, тест системы, дез.средства, реактивы, имн, перевязочные средства.

На счете 105.36. Прочие материальные запасы- иное движимое имущество учитывать прочие расходные материалы: одноразовое белье, емкости для сбора медицинских отходов, контейнеры для транспортировки биологического материала, стерилизационные коробки, запчасти, сантехнические материалы, канцелярские принадлежности, хозяйственный инвентарь. (Основание: п. 6 Инструкции N 157н)
3.10. В целях организации учета продуктов питания руководствоваться Инструкцией по учету продуктов питания в лечебно- профилактических и других учреждениях здравоохранения, состоящих на государственном бюджете СССР, утвержденной  Приказом Министерства здравоохранения СССР от 05.05.1983г № 530 ( с учетом изменений).  Учет и списание продуктов питания производить  по средней фактической стоимости на основании меню- раскладки в  программе Барс: Бюджет -Питание

3.11. Выбытие медицинского инструментария признается по стоимости каждой единицы.                                                                                                                          (Основание: п. 46 ФСБУ "Концептуальные основы", п. 108 Инструкции N 157н)
4. Себестоимость оказанных услуг, выполненных работ

4.1. Себестоимость оказанных услуг, выполненных работ определяется отдельно для каждой  медицинской услуги  и состоит из прямых, накладных и общехозяйственных расходов.

4.2. Прямыми расходами признаются расходы, которые осуществлены непосредственно для оказания конкретного вида услуг.

4.3. Накладными расходами признаются расходы, которые непосредственно не связаны с оказанием услуг, однако осуществлены для обеспечения оказания услуг.

4.4. Общехозяйственными признаются расходы, которые не связаны с оказанием услуг и осуществлены для обеспечения функционирования учреждения в целом как хозяйствующего субъекта.

4.5. Прямые, накладные и общехозяйственные расходы имеют следующий состав.

	Прямые расходы

	- Расходы на оплату труда и начисления на выплаты по оплате труда работников учреждения, непосредственно участвующих в оказании услуги (выполнении работы);

- расходы на приобретение материальных запасов, потребляемых в процессе оказания услуги (выполнения работы);

- расходы на приобретение основных средств стоимостью до 10 000 руб. включительно, используемых для оказания услуги (выполнения работы);

- амортизация основных средств, непосредственно используемых для оказания услуги (выполнения работы);

- другие расходы, непосредственно связанные с оказанием услуги (выполнением работы)

	Накладные расходы

	- Расходы на оплату труда и начисления на выплаты по оплате труда работников учреждения, обеспечивающих оказание (выполнение) нескольких видов услуг (работ);

- амортизационные отчисления по имуществу, обеспечивающие оказание (выполнение) нескольких видов услуг (работ);

- расходы на содержание имущества, используемого при оказании (выполнении) нескольких видов услуг (работ)

	Общехозяйственные расходы

	распределяемые на себестоимость услуг (работ)
	не распределяемые на себестоимость услуг (работ)

	- Расходы на оплату коммунальных услуг;

- расходы на оплату услуг связи;

- расходы на оплату транспортных услуг;

- расходы на приобретение материальных запасов, израсходованных на общехозяйственные нужды учреждения;

- расходы на охрану учреждения
	- Расходы на оплату труда и начисления на выплаты по оплате труда работников учреждения, не принимающих участия при оказании услуги (выполнении работы);

- амортизационные отчисления по имуществу, которое не связано с оказанием услуги (работы);

- расходы на содержание и ремонт имущества, которое не связано с оказанием услуги (работы);

- прочие расходы на общехозяйственные нужды


4.6. Прямые затраты относятся на себестоимость способом прямого расчета (фактических затрат).(Основание: п. 134 Инструкции N 157н)
4.7. Расходы на оплату труда работников, которые непосредственно заняты в оказании нескольких видов услуг, относятся на себестоимость конкретного вида услуг в соответствии с данными табелей учета рабочего времени. Страховые взносы, начисленные за месяц, в этом случае распределяются пропорционально соответствующим расходам на оплату труда.(Основание: п. 134 Инструкции N 157н)
4.8. Накладные расходы распределяются на стоимость оказанных услуг  по окончании месяца пропорционально прямым затратам по оплате труда.(Основание: п. 134 Инструкции N 157н)
4.9. Распределяемые общехозяйственные расходы учреждения по источникам финансирования распределяются пропорционально от полученного дохода с учетом изменения плана ФХД в течении года                                               (Основание: п. п. 134, 135 Инструкции N 157н)
4.10. Нераспределяемые общехозяйственные расходы относятся на увеличение расходов текущего финансового года.(Основание: п. 135 Инструкции N 157н)
4.11. Учет расходов по формированию себестоимости в рамках программы ОМС ведется в соответствии с Правилами обязательного медицинского страхования, утвержденными Приказом Минздравсоцразвития России от 28.02.2011 N 158н.

5. Денежные средства и денежные документы

5.1. Учет денежных средств осуществляется в соответствии с требованиями, установленными Порядком ведения кассовых операций.(Основание:Указание Банка России N 3210-У)
5.2. Кассовая книга (ф. 0504514) учреждения оформляется на бумажном носителе с применением  программы  Барс: Бюджет-Бухгалтерия(Основание: пп. 4.7 п. 4 Указания Банка России N 3210-У)
5.3. В составе денежных документов учитываются:- почтовые конверты с марками; (Основание: п. 169 Инструкции N 157н)
5.4. Денежные документы принимаются в кассу учреждения и учитываются по фактической стоимости с учетом всех налогов.(Основание: п. 6 Инструкции N 157н)
О порядке ведения кассовых операций.                                                                                   При оформлении и учете кассовых операций руководствоваться Порядком ведения кассовых операций в Российской Федерации, установленным Центральным банком Российской Федерации. Устанавливать лимит кассы согласно порядку расчета, определенного Указанием Банка России от 11.03.2014 N 3210-У (ред. от 03.02.2015) "О порядке ведения кассовых операций юридическими лицами и упрощенном порядке ведения кассовых операций индивидуальными предпринимателями и субъектами малого предпринимательства" 

На главного бухгалтера возлагается  контроль и персональная ответственность за соблюдением лимита остатка наличных денежных средств в кассе учреждения  . Лимит остатка кассы  ежегодно утверждается приказом руководителя.Прием в кассу наличных денежных средств за оказанные медицинские услуги от физических лиц , производить с применением  ККМ-онлайн  ЭКР2102К-Ф. Денежные средства под отчет на хозяйственные расходы не выдаются. (Основание: п. 2 Указания Банка России N 3210-У)
6. Расчеты с дебиторами

6.1. Признание доходов по предоставленным субсидиям на иные цели отражается в сумме расходов, подтвержденных отчетом об использовании средств соответствующей субсидии, на дату его принятия.(Основание: п. 93 Инструкции N 174н)
6.2. Доходы от оказания учреждением платных услуг  признаются на основании договора и акта оказанных услуг , подписанных учреждением и получателем услуг , на дату подписания акта.(Основание: п. 6 Инструкции N 157н)
6.3. Задолженность дебиторов по условным арендным платежам (возмещение затрат по содержанию) определяется с учетом условий договора аренды (безвозмездного пользования), счетов поставщиков (подрядчиков) и признается в учете на основании Бухгалтерской справки (ф. 0504833).(Основание: п. 25 ФСБУ "Аренда", п. 6 Инструкции N 157н)
6.4. Признание доходов от реализации нефинансовых активов осуществляется на дату реализации активов (перехода права собственности).(Основание: п. 6 Инструкции N 157н)
6.5. Возмещение виновными лицами причиненного ущерба отражается следующим образом:- в случае погашения ущерба, причиненного нефинансовым активам, денежными средствами - по коду вида деятельности "2" (приносящая доход деятельность (собственные доходы учреждения));- погашения ущерба, причиненного нефинансовым активам, в натуральной форме - по тому же коду вида финансового обеспечения (деятельности), по которому осуществлялся их учет;- поступления денежных средств в погашение ущерба, причиненного финансовым активам, - по тому же коду вида финансового обеспечения (деятельности), по которому осуществлялся их учет.(Основание: п. 6 Инструкции N 157н)
7. Расчеты по обязательствам

7.1. Аналитический учет расчетов с работниками по оплате труда, пособиям и прочим выплатам ведется в Журнале операций расчетов по оплате труда, денежному довольствию и стипендиям (ф. 0504071) в разрезе структурных подразделений.(Основание: п. 257 Инструкции N 157н)
7.2. В Табеле учета использования рабочего времени (ф. 0504421) регистрируются случаи отклонений от нормального использования рабочего времени, установленного правилами внутреннего трудового распорядка.(Основание: Методические указания N 52н)
7.3. Порядок  списания расходов будущих периодов:
	Вид расходов будущих периодов
	Порядок списания

	Расходы по страхованию
	Равномерно по 1/n за месяц в течение периода, к которому они относятся, где n - количество месяцев, в течение которых будет осуществляться списание расходов

	Расходы на приобретение неисключительного права пользования нематериальными активами в течение нескольких отчетных периодов
	Равномерно по 1/n за месяц в течение периода, к которому они относятся, где n - количество месяцев, в течение которых будет осуществляться списание расходов

	Расходы на оплату отпусков, начисленных за период, не отработанный работником
	Ежемесячно в размере, соответствующем отработанному работником периоду, дающему право на предоставление отпуска

	Иные расходы, начисленные учреждением в отчетном периоде, но относящиеся к будущим отчетным периодам
	Равномерно по 1/n за месяц в течение периода, к которому они относятся, где n - количество месяцев, в течение которых будет осуществляться списание расходов


(Основание: п. 302 Инструкции N 157н, Письмо Минфина России от 05.06.2017 N 02-06-10/34914)
8. Санкционирование расходов

8.1. Документами, подтверждающими принятие (возникновение) обязательств, являются:- приказ об утверждении штатного расписания с расчетом годового фонда оплаты труда;- гражданско-правовой договор с юридическим или физическим лицом на выполнение работ, оказание услуг, поставку материальных ценностей;- при отсутствии договора - счет, акт выполненных работ (оказанных услуг);-  авансовый отчет;- налоговая декларация, налоговый расчет (расчет авансовых платежей), расчет по страховым взносам, решение налогового органа о взыскании налога, сбора, пеней и штрафов; - исполнительный лист, судебный приказ;-извещение об осуществлении закупки;- иной документ, в соответствии с которым возникает обязательство.(Основание: п. 318 Инструкции N 157н)
8.2. Документами, подтверждающими возникновение денежных обязательств, служат:- расчетная ведомость (ф. 0504402);- счет, счет-фактура, товарная накладная, универсальный передаточный документ, справка-расчет, чек;- акт выполненных работ (оказанных услуг), акт приема-передачи;-  авансовый отчет;- налоговая декларация, налоговый расчет (расчет авансовых платежей), расчет по страховым взносам, решение налогового органа о взыскании налога, сбора, пеней и штрафов;- исполнительный лист, судебный приказ;- бухгалтерская справка (ф. 0504833);- иной документ, подтверждающий возникновение денежного обязательства по обязательству.(Основание: п. 318 Инструкции N 157н)
9. Обесценение активов

9.1. Проверка наличия признаков возможного обесценения (снижения убытка) проводится при инвентаризации соответствующих активов. По представлению главного бухгалтера или лица, ответственного за использование актива, руководитель учреждения может принять решение о проведении такой проверки в иных случаях.(Основание: п. 6 Инструкции N 157н, п. 5 ФСБУ "Обесценение активов")
9.2. Информация о признаках возможного обесценения (снижения убытка), выявленных в рамках инвентаризации, отражается в Инвентаризационной описи (сличительной ведомости) по объектам нефинансовых активов (ф. 0504087).(Основание: п. п. 6, 18 ФСБУ "Обесценение активов")
9.3. При выявлении признаков возможного обесценения (снижения убытка) руководитель учреждения по представлению комиссии по поступлению и выбытию активов принимает решение о необходимости (об отсутствии необходимости) определения справедливой стоимости такого актива, оформляемое приказом (распоряжением) с указанием метода, которым стоимость будет определена.(Основание: п. п. 10, 22 ФСБУ "Обесценение активов")
9.4. Если по результатам определения справедливой стоимости актива выявлено обесценение, оно подлежит отражению в учете.(Основание: п. 15 ФСБУ "Обесценение активов")
9.5. Убыток от обесценения актива признается в учете на основании Бухгалтерской справки (ф. 0504833) и приказа руководителя. В части имущества, распоряжаться которым учреждение не имеет права, признание убытка осуществляется только по согласованию с собственником.(Основание: п. 15 ФСБУ "Обесценение активов")
9.6. Восстановление убытка от обесценения отражается в учете только в том случае, если с момента последнего признания убытка от обесценения актива был изменен метод определения справедливой стоимости актива.(Основание: п. 24 ФСБУ "Обесценение активов")
9.7. Если с момента последнего признания убытка от обесценения актива метод определения справедливой стоимости актива не изменялся, то сумма убытка от обесценения актива не восстанавливается. В этом случае руководитель учреждения по представлению комиссии по поступлению и выбытию активов может принять решение о корректировке оставшегося срока полезного использования актива.(Основание: п. п. 23, 24 ФСБУ "Обесценение активов")
10. Забалансовый учет

10.1. Учет на забалансовых счетах ведется в разрезе кодов вида финансового обеспечения (деятельности).(Основание: п. 6 Инструкции N 157н)
10.2.На  забалансовом счете 01 вести учет объектов движимого и недвижимого имущества( не являющимся объектом аренды) , полученного учреждением в безвозмездное пользование с последующим закреплением права оперативного управления, а также в возмездное пользование.

Объект имущества, полученный учреждением от балансодержателя (собственника) имущества, учитывать на забалансовом счете на основании акта приема-передачи (иного документа, подтверждающего получение имущества и права его пользования) по стоимости, указанной (определенной) передающей стороной (собственником).

Внутренние перемещения материальных ценностей в учреждении отражать по забалансовому счету на основании оправдательных первичных документов путем изменения материально ответственного лица и (или) места хранения.

Передачу арендуемого (используемого безвозмездно) учреждением объекта нефинансовых активов субарендатору (иному пользователю) отражать на основании акта приема-передачи по забалансовому счету путем изменения материально ответственного лица, с одновременным отражением переданного объекта на соответствующем забалансовом счете 25 "Имущество, переданное в возмездное пользование (аренду)", счете 26 "Имущество, переданное в безвозмездное пользование".

Выбытие арендуемого (используемого безвозмездно) учреждением объекта нефинансовых активов с забалансового учета по основанию возврата имущества балансодержателю (собственнику) отражать на основании акта приемки-передачи, подтверждающего принятие балансодержателем (собственником) объекта, по стоимости по которой они ранее были приняты к забалансовому учету.

 Аналитический учет по счету вести в Карточке количественно-суммового учета материальных ценностей в разрезе арендодателей и (или) собственников (балансодержателей) имущества по каждому объекту нефинансовых активов и под инвентарным (учетным) номером, присвоенным объекту балансодержателем (собственником), указанным в акте приема-передачи (ином документе).

10.3 На забалансовом счете 03 учет бланков строгой отчетности ведется по группам:

-  бланки листов нетрудоспособности;

       -  бланки родовых сертификатов;

      - рецептурный бланк специального назначения;

      Бланки строгой отчетности учитывать на забалансовом счете в разрезе ответственных за их хранение и (или) выдачу лиц, мест хранения в условной оценке: один бланк, один рубль 

Внутренние перемещения бланков строгой отчетности в учреждении отражать по забалансовому счету на основании оправдательных первичных документов путем изменения ответственного лица и (или) места хранения.

Выбытие бланков строгой отчетности при их оформлении (выдаче), передаче иному юридическому лицу, ответственному за их оформление (выдачу), а также в связи с выявлением порчи, хищений, недостачи, принятием решения о их списании (уничтожении), производить на основании Акта (Акта приема-передачи, Акта о списании) по стоимости, по которой бланки строгой отчетности были ранее приняты к учету.

 Аналитический учет по счету вести по каждому виду бланков строгой отчетности в разрезе ответственных за их хранение и (или) выдачу лиц и мест хранения в Книге по учету бланков строгой отчетности. (Основание: п. 337 Инструкции N 157н)

10.4 На  счете 04 Задолженность неплатежеспособных дебиторов учет ведется по группам:- задолженность по доходам;                                                                                                                     - задолженность по авансам;                                                                                                                       - задолженность подотчетных лиц;                                                                                                - задолженность по недостачам.(Основание: п. 6 Инструкции N 157н)
10.5  На счете 09 «Запасные части к транспортным средствам, выданные взамен изношенных» учитываются материальные ценности, выданные на транспортные средства взамен изношенных, в целях контроля за их использованием.

Ремонтные работы автотранспорта   проводить  силами работников транспортной службы учреждения с оформлением акта выполненных работ (ф.№КС-2)

В целях контроля за всеми производимыми по данной статье расходами, ввести дополнение к инвентарной карточке учета основных средств (ф.0504031)

Материальные ценности отражать на забалансовом учете в момент их выбытия с балансового счета в целях ремонта транспортных средств и учитывать в течение периода их эксплуатации (использования) в составе транспортного средства.

Выбытие материальных ценностей с забалансового учета осуществлять на основании акта приема-сдачи выполненных работ, подтверждающего их замену.

В соответствии с пунктом 350 Инструкции № 157н аналитический учет по счету вести в карточке количественно-суммового учета материальных ценностей в разрезе лиц, получивших материальные ценности, с указанием их должности, фамилии, имени, отчества (табельного номера), транспортных средств, по видам материальных ценностей (с указанием производственных номеров при их наличии) и их количеству.

На забалансовом счете вести учет материальных ценностей   на основании первичных документов, подтверждающих их получение учреждением по номинальной стоимости, указанной в документах или  – в условной оценке: один – 1 руб.(Основание: п. 349 Инструкции N 157н)
10.6. На забалансовый счет 20 не востребованная кредитором задолженность принимается по приказу руководителя учреждения, изданного на основании:- инвентаризационной описи расчетов с покупателями, поставщиками и прочими дебиторами и кредиторами (ф. 0504089);- докладной записки о выявлении кредиторской задолженности, не востребованной кредиторами.Списание задолженности с забалансового учета осуществляется по итогам инвентаризации на основании решения инвентаризационной комиссии учреждения в следующих случаях:- по истечении пяти лет отражения задолженности на забалансовом учете;- по завершении срока возможного возобновления процедуры взыскания задолженности согласно законодательству;- при наличии документов, подтверждающих прекращение обязательства в связи со смертью (ликвидацией) контрагента.(Основание: п. 371 Инструкции N 157н, п. 73 Инструкции N 174н)
 10.7 На счете 21 учитывать находящихся в эксплуатации учреждения объекты основных средств стоимостью до 3000 рублей включительно, за исключением объектов библиотечного фонда и объектов недвижимого имущества в целях обеспечения надлежащего контроля за их движением.

Принятие к учету объектов основных средств осуществлять на основании первичного документа, подтверждающего ввод объекта в эксплуатацию в условной оценке: один объект, один рубль, либо по балансовой стоимости введенного в эксплуатацию объекта.

Внутреннее перемещение объектов основных средств в учреждении отражать по забалансовому счету на основании оправдательных первичных документов путем изменения материально ответственного лица и (или) места хранения.

Передачу введенных в эксплуатацию объектов основных средств в возмездное или безвозмездное пользование отражать на основании акта приема-передачи по забалансовому счету путем изменения материально ответственного лица с одновременным отражением переданного объекта на соответствующем забалансовом счете "Имущество, переданное в возмездное пользование (аренду)" либо "Имущество, переданное в безвозмездное пользование".

Выбытие объектов основных средств с забалансового учета, в том числе в связи с выявлением порчи, хищений, недостачи и (или) принятия решения о их списании (уничтожении), производить на основании Акта (Акта приема-передачи, Акта о списании) по стоимости, по которой объекты были ранее приняты к забалансовому учету.

 Аналитический учет по счету вести в Карточке количественно-суммового учета материальных ценностей в порядке, установленном учреждением в рамках формирования учетной политики. Основные средства на забалансовом счете 21 учитываются по балансовой стоимости объекта.(Основание: п. 373 Инструкции N 157н)
10.8 На счете 22учитывать учреждением, полученных от поставщика материальных ценностей до момента получения грузополучателем Извещения (ф. 0504805) и копий документов поставщика на отправленные ценности в адрес грузополучателя, при этом пользование имуществом до получения указанных документов допускать бюджетным  учреждением при наличии разрешения уполномоченного органа исполнительной власти, главного распорядителя бюджетных средств; 

10.9 На счете 25 учитывать имущество, переданное в возмездное пользование ( операционная аренда) из расчета   стоимости за 1 кв.м от балансовой стоимости объекта

10.10   На счете 26 учитывать имущество, переданное в безвозмездное пользование.

В случаях получения имущества по договорам  безвозмездного пользования имущества, получения объектов имущества по распоряжению его собственника без указания стоимости, в целях  обеспечения непрерывного ведения бухгалтерского учета и полноты отражения фактов хозяйственной деятельности, текущая оценочная стоимость признается в условной оценке, равной  одному рублю. Один объект равен одному рублю.

После получения данных о ценах по объекту нефинансового актива, отраженных на дату признания в условной оценке, комиссией учреждения по поступлению и выбытию активов осуществляет пересмотр балансовой (справедливой) стоимости такого объекта в порядке, установленном Положением о комиссии по поступлению и выбытию активов.

 Главный бухгалтер                                           Рыбальченко А.Н.

